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Mesto SpisSska Bela

Petzvalova 18, 059 01 Spisska Bela

Uvob
Slobodny pristup k informaciam

podla zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)

Kvalita a dostupnost informacii je v dnesnej dobe mimoriadne dolezita pre vietkych
bez rozdielu. Niekedy méa informéacia schopnost vyznamne ovplyvnit chod veci verejnych.
Realizacia ustavného prava na informacie umoziiuje zainteresovat na sprave veci verejnych

O poskytnutie informacii moze poZiadat kazda fyzicka alebo pravnicka osoba

Ziadosti o spristupnenie informacii spadajlcich do kompetencie Mesta SpiSska Bela
mdZzu Ziadatelia podavat :

1. pisomne prostrednictvom posty na adresu: Mestsky Urad v Spisskej Belej, sekretariat
primatora, Petzvalova 18, 059 01 Spi$ska Bela

pisomne prostrednictvom faxu na ¢&. 052/4680501

pisomne prostrednictvom elektronickej posty na adrese: muspbela@stonline.sk
telefonicky na €. 052/4680511 (sekretariat primatora)

osobne na adrese mestského Uradu, na sekretariate primatora, kancelaria &. 6,
2. posch. denne od 8.00 do 15.00 hod

i D

Kazda Ziadost musi obsahovat nalezitosti uréené zakonom atieZ definované
v smernici primatora ¢. 1/2004.

Blizsie informacie o postupe pri poskytovani informacii v zmysle zakona &. 211/2000
Z. z. su upravené v Smernici primatora mesta &. 1/2004 o slobodnom pristupe
k informaciam, ktora je zverejnena aj na www.spisskabela.sk

w

Text zakona €. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (z&kon o slobode informécii) je zverejneny na
www.spisskabela.sk

JUDr. Stefan Biefak v.r.
primator mesta



Smernica
primatora mesta SpiSska Bela
¢. 1/2004
o slobodnom pristupe k informaciam

Této smernica upravuje postup Mesta Spisska Bela (d’alej len “mesto®) pri zabezpeleni prava
na slobodny pristup k informaciam. Podrobne sa fiou upravuje jedno zo zakladnych prav, ktorym je
pravo na informéacie zarudené podl'a &lanku 26 Ustavy Slovenskej republiky a pristup k informaciam
podl'a zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niekto-
rych zakonov (d’alej len "zakon").

§1

Uvodné ustanovenia
(1) Mesto je povinnou osobou v zmysle § 2 ods. 1 zakona.

(2) Na mestskom urade koordinuje povinné zverejfiovanie informacii a vybavovanie Ziadosti o
informacie sekretariat primatora.

(3) Kazdy ma pravo na pristup k informéciam, ktoré méa mesto k dispozicii.

(4) Ziadatel'om o poskytnutie informacie mdze byt fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora Ziada
o spristupnenie informécie bez preukazania pravneho alebo iného dévodu.

(5) Informécie sa spristupiiuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory
sa informacia pozaduje.

(6) Tato smernica sa nevztahuje na poskytovanie informécii predstavitelom hromadnych
informacénych prostriedkov.

§2

Poskytovanie informacii

(1) Mesto poskytuje informacie:
a) zverejnenim informacie, alebo
b) spristupnenim informacie na zaklade Ziadosti.

(2) Zverejnena informacia je informécia:
a) publikovana v tlaci alebo vydand na inom hmotnom nosi¢idat, ktory umoziiuje jej zapis,
prehliadanie a uchovavanie,
b) vystavend na Uradnej tabuli s moZnost'ou vol'ného pristupu, alebo
c) spristupnena pomocou zariadenia umoZiiujiceho hromadny pristup (napr. internet).

(3) Mesto je podl'a § 5 zékona povinné zverejiiovat’ tieto informacie:
a) sposob zriadenia, pravomoci a kompetencie mesta, popis organizaénej Struktiry mesta,
b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozZno ziskat’ informacie; informacie o tom, kde moZno podat’
ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,
c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia mesta, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené,



d) postup, ktory musi mesto dodrziavat’ pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov a inych podani,
vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, pokynov a vykladovych stanovisk, podl'a ktorych mesto kona a rozhoduje
alebo upravuje prava a povinnosti fyzickych a pravnickych osob,

f) sadzobnik spravnych poplatkov vyberanych mestom za spravne tkony,

¢) sadzobnik hrad nédkladov za spristupnenie informacii.

(4) Informacie uvedené v odseku 3 odseku 5 sa zverejiiuji na webove; stranke mesta a na uradnych
tabuliach v budove mestského tradu a tieZ pred fiou. Za zverejnenie tychto informacii zodpoveda:

a) na webovej stranke veduci odboru vnitornej spravy mestského tradu,

b) na tradnych tabuliach v budove mestského tiradu a tiez pred fiou sekretariat primatora.

(5) Mesto je d’alej podl'a § 5 ods. 6 zékona povinné zverejilovat
a) terminy zasadnuti mestského zastupitel'stva a navrh programu rokovania,
b) zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitel'stva s uvedenim hlasovania jednotlivych
poslancov (s vynimkou pripadov tajného hlasovania alebo neverejného rokovania),
¢) texty schvalenych uzneseni mestského zastupitel'stva,
d) tdaje o dochadzke poslancov mestského zastupiteI'stva na jeho zasadnutiach.

(6) Ostatné informacie sa poskytuja ich spristupnenim na Ziadost’. Formular Ziadosti je v prilohe €. 1
a ¢.2 tejto smernice.

(7) Mesto poskytuje informécie na Ziadost' v Ziadatel'om pozadovanej forme, ato v jednej z nizsie
uvedenych foriem:

a) odpisom listiny,

b) képiou listiny,

¢) na elektronickom nosict,

d) ustne,

) podtou,

f) elektronickou poStou,

g) odkazom na uz zverejnent informéciu.

(8) Ak informaciu nie je mozné spristupnit’ vo forme poZadovane; Ziadatelom, mesto mu tato
skutoénost’ bezodkladne ozndmi a navrhne Ziadatel'ovi iny spdsob spristupnenia informacii.

(9) Pri spristupneni informécii nie je rozhodujice, ¢i poZadovana informacia patri do kompetencii
mesta, ale podstatné je to, ¢i ju mesto mé k dispozicii. V sprievodnom liste je vSak potrebne
yiadateTovi objasnit, e pozadovand informacia nespadd do kompetencie mesta ateda ide
o informacie, ktoré mdzu byt uz neaktualne a preto je potrebné Ziadatel'ovi doporudit’, aby sa obratil
na prislu$ni povinnu osobu, ktora priamo disponuje s pozadovanymi informaciami.

§3

Prijimanie Ziadosti
(1) Ziadost' o poskytnutie informécie adresovana mestu mozno podat’ pisomne alebo ustne.

(2) Ziadosti na mestskom trrade prijima sekretarit primatora, pri¢om vedie o tom osobitnil evidenciu.
Tym nie je dotknuté ustanovenie odseku 5 druha veta.

(3) Za pisomnu Ziadost sa povaZuje Ziadost' doru¢end v tlatenej podobe postou alebo faxom alebo
ziadost’ doruéena elektronickou postou.

(4) Za tstnu Ziadost sa povazuje Ziadost podanid osobne alebo telefonicky. Mozno ju podat’ v
pracovnych ditoch podas pevnej €asti pracovnej doby od 8,00 do 15,00 hod. Prijatie Ustnej Ziadosti
zaznamend uréeny zamestnanec na formuléri, ktory tvori prilohu €. 3 tejto smernice.

(5) Ziadosti v pisomnej forme dorudené inému oddeleniu mestského uradu alebo organiza¢nemu
Gtvaru mesta (s vynimkou subjektov s vlastnou prévnou subjektivitou, ktorych je zriad’ovatel'om



mesto) sa bezodkladne odovzdaji na sekretariat primatora za tdelom zaevidovania. V pripade ustnych
Ziadosti podanych na iné oddelenic mestského tradu alebo na iny organizany utvar mesta,
zamestnanec tohto oddelenia alebo Utvaru usmerni Ziadatel'a na sekretariat primatora alebo vyhotovi
zaznam na formulari, ktorého vzor je uvedeny v prilohe &. 3 a tento zaznam odovzda na zaevidovanie
na sekretariat primatora.

§4

Evidencia Ziadosti

Sekretariat primatora vedie evidenciu v3etkych Ziadosti o poskytnutie informécii podl'a zakona, ktora
obsahuje :
a) datum podania Ziadosti,
b) meno, priezvisko a trvaly pobyt Ziadatel'a — fyzickej osoby; u Ziadatel’a - pravnickej osoby jej
obchodné meno alebo nazov a sidlo,
c) forma Ziadosti: Gstna (osobne , telefonicky), postou, faxom, elektronickou postou,
d) obsah pozadovanej informacie,
e) forma vybavenia Ziadosti: Ustne (osobne, telefonicky), pisomne ( postou, faxom, elektronickou
postou), inou formou (napr. na CD nosi&i, diskete, a pod.),
f) spdsob vybavenia Ziadosti: poskytnutie informacie, rozhodnutie o nespristupneni, odkaz na
zverejnent informiciu, odloZenie Ziadosti, posttipenie Ziadosti inému organu,
g) meno toho, kto Ziadost’ vybavil,
h) datum odoslania informacie (vybavenia Ziadosti),
1) opravny prostriedok: datum podania a vysledok vybavenia,
]) €islo spisu,
k) poZadovand thrada ndkladov za poskytnutt informaciu a datum Ghrady.

§5

Vybavovanie Ziadosti

(1) Mesto vybavi len taki Ziadost, z ktorej je zjavné
a) Ze je uréend mestu,
b) kto ju podava,
¢) ktorych informaécii sa tyka,
d) aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje.

(2) Za mesto pri vybavovani Ziadosti kond sekretaridt primatora, ak nejde Ziadost o poskytnutie
Specifickej informacie, ktorou disponuje niektoré z oddeleni mestského tiradu alebo niektory
z organizaénych Utvarov, v takom pripade vybavi Ziadost' prisluiné oddelenie mestského tiradu alebo
organizacny Utvar (d’alej len mesto).

(3) Ak Ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 1, mesto bezodkladne vyzve ziadatela,
aby v ur€enej lehote, ktora nesmie byt kratsia ako 7 dni, netiplni Zadost’ doplnil. Vo vyzve pouci
Ziadatel'a aj o tom, ako treba Ziadost' doplnit. Ak napriek uvedenej vyzve Ziadatel' #iadost nedoplni
a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, mesto Ziadost’ odloZi. Vzor tradného
zaznamu o odloZeni Ziadosti tvori prilohu &. 4 a vzor vyzvy tvori prilohu &. 5 tejto smernice.

(4) Ak mesto nemd pozadované informécie k dispozicii aak mid vedomost o tom, kde mo¥no
pozadovanu informéciu ziskat, mesto do piatich dni postiipi Ziadost’ prislusne; povinnej osobe, ktora
ma pozadované informéicie k dispozicii. V opadnom pripade mesto Ziadosti nevyhovie vydanim
pisomn¢ho rozhodnutia o odmietnuti Ziadosti. O postipeni Ziadosti mesto informuje Ziadatela
bezodkladne, najneskdr do piatich dni odo dita podania Ziadosti.

(5) Ziadost je podana diiom, ked bola oznamené (pisomne alebo ustne) mestu ako prisluinému vo
veci konat'. Na poZiadanie Ziadatela sekretariat primatora pisomne potvrdi podanie Ziadosti a 0znadmi
predpokladani vysku tihrady za spristupnenie informacie.

(6) Ak mesto disponuje poZadovanou informéciou alebo je mu znidme kde a ako méze Ziadatel
informiciu ziskat', vypracuje odpoved’ bez zbytoéného odkladu, najneskér do desiatich dni odo diia
podania Ziadosti. V pripade vyhovenia Ziadosti sa nevydava pisomné rozhodnutie, ale mesto urobi



zdznam v spise (priloha ¢. 8). Aj v pripade tstnej Ziadosti (aj ked” obratom informuje Ziadatel'a) mesto
urobi tradny zdznam o poskytnuti informacie. Vzor tohto zadznamu tvori prilohu ¢. 8.

(7) Ak Ziadatel' poZzaduje uZ zverejnenti informaciu, mesto bezodkladne, najneskor do piatich dni odo
diia podania Ziadosti Ziadatelovi namiesto spristupnenia informacie oznami kedy, kde a ako bola
informicia zverejnena a ako si ju mdZe Ziadatel' vyhladat’. Forma tohto oznimenia zodpoveda forme
poZadovanej Ziadatel'om. Vzor tohto zdznamu tvori prilohu ¢&. 10.

(8) Ak mesto nedisponuje pozadovanou informaciou alebo mu nie je zname kde a ako méze Ziadatel
informéciu ziskat’, vyda pisomné rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti. Rovnako sa postupuje, ak sa
Ziadosti vyhovie len scasti, mesto vydd pisomné rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti v danej Sasti.
Rozhodnutie musi spifiat’ nalezitosti uréené osobitnym predpisom [7], prit¢om oddvodnenie musi
obsahovat’ odkaz na ustanovenia prislusnej prévnej normy. Vzor tohto rozhodnutia tvori prilohu &. 11.

(9) Prijati Ziadost' sekretariat primatora vlozi do osobitného spisového obalu, na ktory zaznamena
registraéng ¢islo Ziadosti z podacieho dennika mestského tiradu a zaroveti registradné &islo z osobitnej
evidencie tychto Ziadosti.

(10) Ak sekretariat primatora nema k dispozicii poZadovani informiciu, iadost bezodkladne,
najneskdr nasledujuci pracovny defi postipi v spisovom obale vecne prislusnému  oddelenie
mestského uradu alebo inému organizadnému Utvaru. V takomto pripade uplné vybavenie Ziadosti
zabezpeCuje prislusné oddelenie mestského tradu alebo prisluiny organiza¢ny Gtvar.

(11) Informicia na zaklade Ziadosti sa poskytne po preukdzani uhradenia materidlnych nakladov
spojenych s jej poskytnutim v zmysle sadzobnika thrad (priloha &. 12). V pripade nezaplatenie tejto
uhrady mesto vyda rozhodnutie o nespristupneni poZadovanej informécie.

(12) Spis tykajuci sa poskytnutia informécie sa po vybaveni uklada na sekretariate primatora. Spis
musi obsahovat’ vietky pisomnosti tykajice sa vybavovania. V3Setky pisomnosti zaloZené v spise
musia byt’ oznacené ¢islom z centralne evidencie.

§6

Lehoty na vybavenie Ziadosti

(1) Mesto spristupni Ziadatel'ovi poZadovant informaciu najneskér do desiatich dni odo diia podania
Ziadosti alebo odo diia odstrinenia nedostatkov Ziadosti. V oddvodnenych pripadoch mozno lehotu
podania informécie prediZit’ najviac o d’algich desat’ dni, ak
a) je potrebné vyhl'addvat’ a zbierat’ informacie na inom mieste ako je sidlo mestského uradu,
b) su preukdzatené technické problémy spojené s vyhladivanim a spristupnenim pozadovane;j
informacie,
¢) vybavenie Ziadosti vyZzaduje vyhladavanie a zber vigsieho poctu oddelenych alebo odlisnych
mformacii.

(2) O predizeni lehoty bezodkladne mesto upovedomi Ziadatel’a, najneskor pred uplynutim Iehoty na
poskytnutie informacie. V oznadmeni o predizeni lehoty sa uvedie dévod na predlzenie lehoty.

§7

Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

(1) Informécia, ktorej spristupnenie sa pozaduje, sa Ziadatel'ovi spristupiiuje
a) ustne,
b) nahliadnutim do spisu,
c) vyhotovenie odpisu alebo vypisu,
d) kopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat,
¢) vyhotovenim fotoképii predldh s pozadovanymi informaciami,
f) telefonicky,
g) faxom,
h) postou,



1) elektronickou postou alebo
J) inym vhodnym a moZnym spdsobom.

(2) Mesto umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu nahliadnut,,
robit’ si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a z dokumentacie. Mesto viak urobi opatrenia, aby
nazretim do dokumentécie neboli poruSené ustanovenia § 8 tejto smernice.

§8

Obmedzenie pristupu k informaciam

(1) Obmedzit' pristup k informacidm mozno iba z dévodov vymedzenych § 8 az § 11 zakona, ktorymi
su

a) ochrana utajovanych skuto¢nosti [1],

b) ochrana osobnosti [2] a osobnych udajov fyzickej osoby [3],

¢) ochrana obchodného tajomstva [4],

d) nestihlas osoby, ktord odovzdala informaciu mestu a nema informaéné povinnosti podla

zakona,

e) zverejiiovanie informacii podl'a osobitného predpisu [5],

f) ochrana dusevného vlastnictva [6],

g) ochrana informdcii tykajucich sa rozhodovacej ¢innosti stidov a organov &¢innych v trestnom

konani.

(2) Obmedzenie pristupu podl'a odseku 1 pism. b) a c¢) sa neuplatni, ak
a) to ustanovuje osobitny zakon, alebo
b) so spristupnenim informécie vopred pisomne sthlasila dotknuta osoba.
Vzor Ziadosti mesta o udelenie sthlasu tvori prilohu &. 6 a &. 7.

(3) Obmedzenie pristupu podl'a odseku 1 pism. d) sa nevztahuje na informéacie
a) ziskané za verejné financie,
b) o pouZiti verejnych financii,
¢) o nakladani s majetkom 3tatu alebo majetkom obce
d) o znedistovani zivotného prostredia
¢) tykajice sa zdvazn¢ho vplyvu na zdravie Iudi, svetové prirodné a kulttirne dedidstvo, Zivotné
prostredie.

(4) A po preskimani Ziadosti mesto zisti, Z¢ informaciu nemoZno tplne alebo &astoéne spristupnit’
z ddvodu obmedzenia pristupu k informéacidm uvedenych v § 8 a% 11 zékona, v zakonnej lehote vyda
pisomné rozhodnutie, ktorym uplne alebo séasti nevyhovie Ziadosti. Rozhodnutie musi spiiiat’
naleZitosti urené osobitnym predpisom [7], prifom odbévodnenie musi obsahovat odkaz na
ustanovenia pravnej normy, ktord obmedzenie ukladi. Zaroveii oddévodnenie rozhodnutia musi
obsahovat’ tzv. sprievodni informaciu o dévode odmietnutia spristupnit’ informéaciu a o dobe, po ktor
toto odmietnutie bude trvat. Vzor rozhodnutia o nevyhoveni Ziadosti z dovodu uplného alebo
¢iastocného obmedzenia pristupu k informécidm tvori prilohu &. 11 tejto smernice.

(5) Dokumenty, ku ktorym sa ¢iastoéne obmedzuje pristup sa poskytuju tak, Ze sa z nich odstrania
alebo sa prekryjl informécie, na ktoré sa vztahuji obmedzenia podFa tohto &lanku.

(6) Mesto je povinné zabezpeGit, aby nazretim do spisu alebo dokumenticie neboli porusené
povinnosti 0 obmedzeni pristupu k informéaciam.

§9
Opravny prostriedok
(1) Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu mesta o odmietnuti (nevyhoveni) Ziadosti je odvolanie.

(2) Odvolanie moZno podat’ do pitnastich dni od dorudenia rozhodnutia. Odvolanie sa podava na
Mestsky trad v Spidskej Belej.



(3) Ak mesto vlehote desat dni alebo prediZenej lehote neposkytne informéciu, ani nevyda
rozhodnutie o odmietnuti poskytnit’ informaciu, mozZe ziadatel’ podat’ odvolanie z dévodu mameho
uplynutia lehoty. Lehota na podanie odvolania zaéne v takomto pripade plynat Stvrtym dilom od
uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti. Ustanovenia odseku 2 sa pouziju aj v tomto pripade.

(4) O odvolani proti rozhodnutiu mesta rozhodne primator mesta, ktory je odvolacim orginom.
Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od podanie odvolania. Ak odvolaci organ v tejto lehote
nerozhodne, predpokladd sa, Ze wvydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté
rozhodnutie potvrdil. Za dent doruéenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na
vydanie rozhodnutia.

(5) Rozhodnutie o odmietnuti (nevyhoveni) ziadostt mozno preskimat v sidnom konani podla
osobitného predpisu [&].

. §10
Uhrada nakladov

(1) Informacie sa poskytuja bezplatne s vinimkou uvedenou v odseku 2.

(2) Mesto je opravnené pozadovat' za poskytnutie informacie hradu nakladov, ktorych Specifikacia a
vyska je urCena v zmysle osobitného pravneho predpisu [9]. Sadzobnik uhrad tvori prilohu &. 12
tejto smernice.

§11
Evidencia ziadosti

Evidencia Ziadosti podl'a zadkona musi obsahovat’ najmid udaje uvedené v § 20 zakona.
Evidenciu Ziadosti vedie sekretaridt primatora, ktory zapisuje aj idaje o Ziadostiach, ktoré vybavuji
iné oddelenia mestského tiradu alebo iné organizaéné utvary. Vzor evidencie tvori prilohu ¢. 13 tejto
smernice.

§12
Spolo¢né ustanovenia

(1) Doruéovanie rozhodnutia vydaného v zmysle zikona a tejto smernice zabezpefuje sekretariat
primatora formou doporucenej zasielky s doru¢enkou do vlastnych ruk najneskor v demi uplynutia
zakonnej lehoty. Rozhodnutie je mozné odovzdat’ osobne do vlastnych rik Ziadatel'ovi, ktory prevzatie
potvrdi uvedenim datumu a podpisom na rovnopise rozhodnutia.

(2) Kontrolu dodrZziavania postupu podl’a tejto smemice a zakona vykonava primator mesta, veduci
odborov mestského tradu v rozsahu svojej pdsobnosti alebo primatorom poverena osoba,

(3) Vedomé spristupnenie nepravdivej alebo nelplnej informécie, porusenie povinnosti podl'a zdkona
alebo vydanie rozhodnutia, prikazu, ¢i opatrenie, ktoré spOsobi poruSenie prava na spristupnenie
informécie, je zavaznym porusenim pracovnej discipliny zodpovedného zamestnanca a zaroveil
priestupkom, za ktory mozno zamestnancovi ulozit pokutu az do vysky 50.000,-Sk alebo zakaz
¢innosti na dva roky.

§13
Zaverecné ustanovenia

(1) Na prava a povinnosti neupravené v tejto smermici, sa vzt'ahuji ustanovenia zakona ¢. 211/2000 Z.
z. a ostatné vieobecne zavizné pravne predpisy.

(2) Na konanie podl’a tejto smernice a zdkona sa pouZiji vieobecné predpisy o spravnom konani



(3) Sucast’ou tejto smernice su nasledovné prilohy :

a) priloha ¢. 1 — Ziadost’ fyzickej osoby - tladivo

b) priloha €. 2 - Ziadost’ pravnickej osoby - tlagivo

¢) priloha €. 3 — zaznam o prijati ustnej Ziadosti

d) priloha €. 4 —iradny zaznam o odloZeni Ziadosti

¢) priloha ¢. 5 — vyzva na doplnenie Ziadosti

f) priloha ¢. 6 — Ziadost’ o predchadzajuci pisomny suhlas

g) priloha €. 7 - Ziadost’ o predchadzajici pisomny suhlas

h) priloha ¢. 8 — Gradny zaznam o poskytnuti (spristupneni) informécii
i) priloha €. 9 — rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti

j) priloha €. 10 — ozndmenie o zverejneni informéacie

k) priloha €. 11 —rozhodnutie o nevyhoveni ziadosti

1) priloha €. 12 — sadzobnik thrad za poskytnutie informécii

m) priloha ¢. 13 — proces poskytovania informacii — grafické zobrazenia
n) priloha &. 14 — Evidencia ziadosti

(4) Tato smernica nadobuda U¢innost’ 15. aprila 2004,

V Spisskej Belej diia 14. aprila 2004

JUDr. Stefan Bielak v.r.
primator mesta

[1] Podrla prilohy ¢. 1 a & 2 vyhlagky NBU &. 432/2001 Z. z., ktorou sa ustanovuje zoznam
utajovanych skutoénosti

[2] § 11 Obéianskeho zakonnika

[3] Zakon ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov

[4] § 17 Obchodného zakonnika

|5] Napr. zakon ¢. 540/2001 Z. z. o $tatnej $tatistike, zakon &. 263/1999 Z. z. o verejnom obstaravani
v zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 92/1991 o podmienkach prevodu majetku $titu na iné osoby
v zneni neskor§ich predpisov

[6] Napr. zakon €. 618/2003 o autorskych pravach a pravach stvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zdkon), zdkon &. 435/2001 Z. z. o patentoch dodatkovych ochrannych osved&eniach

a o zmene a doplneni niektorych zakonov (patentovy zakon) a pod.

[7] § 47 zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov
[8] § 244 a nasl. Obéianskeho sudneho poriadku.

[9] Vyhlaska Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach tthrady nakladov za
spristupnenie informacii



Mesto SpiSska Bela
SeKkretariat primatora

Petzvalova 18
05901 Spisska Bela

Priloha €. 1

Miesto a datum podania Ziadosti:

[

Ziadost' o poskytnutie informacii

podla zakona ¢&. 211/2000 Z.z
(Zziadatel - fyzicka osoba)

Meno: Priezvisko: Titul:

1L

Cislo:

Ulica:
| | L
Mesto(obec): PSC
] |
Telefon: E-mail: Fax:

| |

Predmet Ziadosti:

Ziadatel'om navrhovany sposob spristupnenia informacie (zaskrtnite jeden z nizsie uvedenych spdsobov):

| [ Ustne osobne | [ [ telefonicky

| | | Listom — postou | [ [ Elektronickou poitou |

|_[ Nahliadnutimdo spisu_| [ [ faxom | [ | Na diskete | [ ] NaCD nosiéi

podpis Ziadatel’a



Mesto Spisska Bela Priloha &. 2
Sekretariat primatora

Petzvalova 18

05901 Spisska Bela Miesto a datum podania Ziadosti:

I ]

Ziadost’' o poskytnutie informacii

podP’a zakona ¢&. 211/2000 Z.z
(ziadatel’ — pravnicka osoba)

Obchodné meno / Nazov pravnickej osoby:

l |

Sidlo pravnickej osoby - Ulica: Cislo:
Sidlo pravnickej osoby - Mesto(obec): PSC:
Telefon: E-mail: Fax:

| 1L | L |

Predmet Ziadosti:

Ziadatefom navrhovany spdsob spristupnenia informacie (zaskrtnite jeden z nizsie uvedenych spdsobov):

| | Ustne osobne | | | telefonicky H | | Listom - postou | [ [ Elektronickou postou |

| | Nahliadnutim do spisu_| [ [ faxom | [ [ Na diskete ] [ [NacCD nosi¢i | | [Inmak |

podpis Statutarneho organu Ziadatel’a




Priloha ¢. 4

Mesto SpiSska Bela

Petzvalova 18, 059 01 SpiSska Bela

Spisova znacka: ...........
V Spisskej Belej
Dt

URADNY ZAZNAM

o odloZeni Ziadosti o poskytnutie informacii
podPa zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v zneni neskorsich predpisov

Ziadatel oo, dia ... podal Ziadost' o spristupnenie informacie o

Vzhl'adom na to, Ze uvedena Ziadost' nemala predpisané zakonné néleZitosti, Mesto Spisska Bela
vyzvalo Ziadatela pisomne dna ............. na doplnenie Ziadosti spolu s poucenim o tom, ako treba
doplnenie urobit’.

Napriek tejto vyzve, ktord bola preukazatelne Ziadatelovi dorucena, a uplynutiu lehoty Ziadatel
nedoplnil Ziadost, pri¢om poZadované informéacie nemozZno spristupnit’ pre tieto nedostatky Ziadosti.

Vzhl'adom na uvedené skutonosti Mesto Spisska Bela podla § 14 ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z.

7iadost odklada.

O odlozeni Ziadosti sa nevydava rozhodnutie.

Zaznam vyhotovil:

Meno, priezvisko, funkcia: Podpisy wswssmmousanmsms

Qdtlacok peciatky:

Zaznam vyhotoveny v dvoch rovnopisoch:
1x pre spis
1x centralna evidencia Ziadosti



Priloha ¢. 5

Mesto SpiSska Bella

Petzvalova 18, 059 01 Spisska Bela

Spisova znacka: ...........
V Spisskej Belej
Dna

(dotknuta osoba)

VYZVA

na doplnenie Ziadosti o poskytnutie informacii
podla zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v zneni neskorSich predpisov

Vasa ziadost’ vSak nema predpisané zakonné naleZitosti podl'a § 14 ods. 2 zikona &. 211/2000 Z. z.,
pretoZe Ziadost’ musi obsahovat’ idaj o tom, :

= 7e je uréena mestu,

= kto ju podava,

= ktorych informacii sa tyka,

= aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje.

Mesto Spisska Belda Vas ako Ziadatel'a tymto vyzyva, aby ste v lehote 7 dni odo diia prevzatia
tejto vyzvy pisomne doplnili svoju ziadost’ tak, Ze vo svojom dopliiujucom podani uvediete:

V pripade, Ze v uvedenej lehote svoju Ziadost' nedoplnite, mesto VaSu Zziadost’ odlozi podla § 14
ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z. .

Meno, priezvisko
veduci odboru

Vyzva vyhotovena v troch rovnopisoch:
1x pre spis

1x centralna evidencia Ziadosti

1x pre ziadatel'a



Priloha €. 6
Mesto SpiSska Bela
Petzvalova 18, 059 01 SpiSska Bela

Spisova znaéka: ...........
V Spisskej Belej
DA o

(dotknuta osoba )

ZIADOST
o predchadzajici pisomny siihlas
podPa § 9 ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v zneni neskorsich predpisov

Diia ....ccceeu. bola Mestu Spisska Beld dorucena Ziadost’

......... (koho)..................... 0 spristupnenie
osia T T — . Uvedené informécie sa dotykaji Vasej osoby, jej osobnosti,

sukromia, pisomnosti osobnej povahy, podobizne, obrazovych a zvukovych zdznamov, a to konkrétne:
| ]

V zmysle § 9 ods. 1 zdkona €. 211/2000 Z. z. Vis Ziadame, v pripade, Ze sihlasite so spristupnenim
hore uvedenych informicii o Vasej osobe, o zaslanie pisomného sihlasu so spristupnenim uvedenych
informécii, a to v lehote 7 dni odo diia prevzatia tejto Ziadosti na hore uvedent adresu mestského vradu.

Meno, priezvisko
veduci odboru

Ziadost vyhotovena v troch rovnopisoch:
1x pre spis

1x centrilna evidencia Ziadosti
1x pre Ziadatel'a



Priloha €. 7

Mesto Spisska Bela

Petzvalova 18, 059 01 Spisska Bela

Spisova enatka: ..o
V Spisskej Belej
Dia .................

(dotknuta osoba )

ZIADOST
o predchadzajici pisomny sithlas
podra § 11 ods. 1 pism. a) zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v zneni neskorsich predpisov

DA ccosasii bola Mestu Spisskd Beld dorudena ziadost ......... (koho).......... 0 spristupnenie

INfOrmMAcie 0 .ovoveeeeerieeeeeee e . Medzi uvedenymi informaciami st aj informacie, ktoré boli mestu
odovzdan¢ Vami a v st¢asnosti tvoria stidast’ spisu, resp. pisomnosti mesta, a to konkrétne:

w

Vzmysle § 11 ods. 1 pism. a) zdkona & 211/2000 Z. z. Vis tymto Ziadame, ak suhlasite so
spristupnenim hore uvedenej informécie, o zaslanie pisomného sihlasu so spristupnenim uvedenych
informécii, a to y lehote 7 dni odo diia prevzatia tejto Ziadosti na hore uvedent adresu mestského dradu.

UPOZORNENIE: Ak na tto vyzvu mesta neodpoviete v uvedenej lehote, predpokladd sa, Ze so
spristupnenim informacie sthlasite.

Meno, priezvisko
veduci odboru

Ziadost' vyhotovend v troch rovnopisoch:
1x pre spis

Ix centrélna evidencia Ziadosti

1x pre Ziadatel'a



Priloha &. 8

Mesto SpiSska Bela

Petzvalova 18, 059 01 Spisska Bela

Spisova znacka: ...........
V Spisskej Belej
Dia .................

URADNY ZAZNAM

o poskytnuti poZadovanych informacii

podl'a zikona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v zneni neskorSich predpisov

Ziadatel! .o, dia .............. podal Ziadost' o spristupnenie informéacie o

Vzhl'adom na to, Ze uveden4 Ziadost mala predpisané zakonné nalezitosti a pozadované informécie
bolo mozZné zverejnit’ v zmysle zédkona ¢&. 211/2000 Z. z., Mesto Spidskéa Bela dia ............... spristupnilo
poZadované informécie v plnom rozsahu.

KedZe uvedene;j Ziadosti Mesto Spisska Bela vyhovelo v plnom rozsahu, tento zéznam sa povazuje
za vydanie rozhodnutia podl'a § 18 ods. 1 zakona &. 211/2000 Z. z.. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno
podat’ opravny prostriedok.

Zaznam vyhotovil:

Meno, priezvisko
funkeia: Podpis: sessssemnsmaavsizasimes

Odtlacok peéiatky:

Zaznam vyhotoveny v dvoch rovnopisoch:
1x pre spis
1x centrdlna evidencia Ziadosti



Priloha ¢. 9

Mesto SpiSska Bela

Petzvalova 18, 059 01 Spisska Bela

Spisova znacka: ...........
V Spisskej Belej
Dia ..o,

VZOR!!!

ROZHODNUTIE

Mesto Spi3ska Bela ako povinna osoba v zmysle § 2 zékona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon &.
211/2000 Z. z.*') v konani zagatom na zaklade Ziadosti .........(koho).......... BN o wercscusass o spristupnenie

IOTINACHE ' sonmmmsmsissmmmmsnssranmsmmss v spojeni s § 46 anasl. zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani
v zneni neskorsich predpisov vydava toto

rozhodnutie:

Mesto SpiSskéa Bela podl'a § 15 ods. 1 v spojeni s § 18 ods. 2 zékona &. 211/2000 Z. z.

odmieta
ziadost’ 0 spristupnenie INfOrMACIE O ....uivuecuceeieiieeceee e , ktort
POALIEID) sunscititisinimenmommmmssmasssmssassransmsrans sivwes diia. oo
Odévodnenie:
Ziadatel' ..o, dina ... podal Ziadost' o spristupnenie informacie o

........................................ - Po preskiimani tejto Ziadosti mesto dospelo k zdveru, e nemi pozadované
informicie k dispozicii a zrovet nema vedomost o tom, kde mozno poZadovanu informaciu ziskat’.

Na zaklade uvedeného aplikujtic § 15 ods. 1 zdkona & 211/2000 Z. z. Mesto Spisska Bela rozhodlo
tak, ako je uvedené vo vyroku toho rozhodnutia.

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu mozno podl'a § 19 zakona &. 211/2000 Z. z. podat’ odvolanie v lehote 15
dni odo difa jeho dorugenia na Mestskom trade, Petzvalova 18, Spisska Bela.

Toto rozhodnutie mozno zaroven preskiimat’ v sidnom konani podla § 244 a nasl. Ob¢ianskeho
siudneho poriadku.

JUDr. Stefan Bielak

primator mesta
Rozhodnutie sa doruéi;

Ix pre Ziadatel'a
1x pre spis
1x centralna evidencia Ziadosti



Priloha é. 10
Mesto Spisska Bela

Petzvalova 18, 059 01 Spisska Bela

Spisova znadka: ...........
V Spisskej Belej
Diia

Oznamenie

o zverejneni informacie
podla § 7 ods. 1 zikona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v zneni neskor¥ich predpisov

Diia bola Mestu Spisskd Bela doruéena Ziadost
o spristupnenie informécie o

Po preskimani Va3ej Ziadosti Mesto SpiSska Bela konstatuje, e Vami pozadovana informacie je
zverejnend na webovej stranke mesta - www.spisskabela.sk.

Tymto povazujeme Vasu Ziadost za vybavend.

JUDr. Stefan Bielak

primator mesta
Rozhodnutie sa doruéi:

1x pre ziadatela
1x pre spis
1x centralna evidencia Ziadosti



Priloha €. 11

Mesto Spisska Bela

Petzvalova 18, 059 01 Spisska Bela

Spisova znacka: ...........
V Spisskej Belej

Diasssmmmes
VZORI!!!
ROZHODNUTIE
Mesto Spidska Bela ako povinné osoba v zmysle § 2 zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorSich predpisov v konani zadatom na ziklade Ziadosti ......... (koho)......... Z0
i1, S, o spristupnenie informécie 0 ..........cccocooveeieieiveiienennn vspojeni s § 46 anasl. zikona ¢&.

71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov vydava toto

rozhodnutie:

Mesto SpiSska Bela podl'a § 18 ods. 2 a spojeni s § 8 (? 9, 10, 11) zékona &. 211/2000 Z. z.

nevyhovuje

Ziadosti o spristupnenie INFOIMACIE O .vuivvuiviueisieceeeee et , ktort
POl (KEO) vt v diid e,

) Odévodnenie:

Liadatel  swenssamTsEE dia ............. podal Ziadost’ o spristupnenie informacie o

........................................ - Po preskimani tejto Ziadosti spravny organ dospel k zéveru, Ze uvedené listiny
obsahuju osobné tdaje p. X.Y

Na zaklade uvedeného Mesto Spisska Bela rozhodlo tak, ako je uvedené vo vyroku toho
rozhodnutia a Ziadosti s¢asti nevyhovelo.

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu moZno podl'a § 19 zakona &. 211/2000 Z. z. podat’ odvolanie v lehote 15
dni odo dfia jeho dorucenia na Mestskom tirade, Petzvalova 18, Spisska Bela.

Toto rozhodnutie moZno zaroven preskimat’ v sidnom konani podla § 244 anasl. Obéianskeho
sudneho poriadku.

JUDr. Stefan Biel'ak

primator mesta
Rozhodnutie sa doruéi:

Ix pre Ziadatel'a
1x pre spis
1x centralna evidencia Ziadosti



Priloha €. 12

Mesto SpiSska Bela

Petzvalova 18, 059 01 Spisska Bela

SADZOBNIK
uhrad nakladov za poskytovanie informacii

podla § 21 ods. 1 zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a vyhlasky €. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii

I. Naklady spojené s vyhotovenim képie informacie:
1. za vyhotovenie &iernobielej informacie:

a) jednej strany formatu e 1,00 Sk

b) obojstranného listu formatu B v 1,50 Sk

c) jednej strany formatu ;LY S 2,00 Sk

d) obojstranného listu formatu {1 SR 3,00 Sk
2. za 1 ks nenahrate;j:

A) diskety 3,5" ..ot 15,00 Sk

DYCD ROM ..ot 25,00 Sk
3. za 1 ks obalky:

@) TOrMALU AB ... 0,50 Sk

D) FOrMatU AD oo 1,00 Sk

CYFOrMAtU Ad oo 1,50 Sk

Il. Naklady spojené s odoslanim informacie faxom, najviac viak 5 stran formatu A4:
silna prevadzka

INBSTO ..o eree et teeeeete s ets e e e verseressssssn eesessssesmnmnnnnn 1,90 Sk + ST*

b RS IIIO o ssiitnsssss samsnummmammetsn s tm s s A SR TR AT 5,90 Sk + ST

T PASITIO e, 6,90 Sk + ST
e sekundova tarifikacia ...................... 22222007 002722222202207272292222

lll. Naklady spojené s odoslanim informacie: sa uréuji podla aktuaineho cennika postovych
sluzieb.

IV. TlaCivo postovej POUKAZKY......................coeeeeeeeeieeieeeeeee e, 1,80 Sk

V. Bezplatne sa poskytuju informacie:
a) ustne a telefonicky,
b) zasielané elektronickou postou,
c) ak naklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informacie sumarne neprekrocia 30,- Sk.

VI. Celkova suma nakladov sa zaokruhl'uje na celé koruny smerom nahor.
VII. Ziadatel méze uhradit tieto naklady nasledovnym spésobom:
a) postovou poukazkou

b) bezhotovostnym prevodom na (éet mesta v banke
¢) v hotovosti do pokladne

VIIl. Tento sadzobnik je u¢inny od 15. aprila 2004.



Priloha €. 14

Osobitna evidencia Ziadosti v zmysle zakona €. 211/2000 Z. z.



@

I.\] Mesto Spisska Bela

Petzvalova 18, 059 01 Spisska Bela
primator mesta

SADZOBNIK
dhrad nakladov za poskytovanie informacii

Mesto Spiskd Bela podla § 71 ods. 1 az 3 zékona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni a VyhlaSkou
Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z.z. 0 podrobnostiach thrady nakladov
za spristupnenie informacii

stanovuje
sadzobnik dhrad nikladov spojenych so spristupnenim informacii podl’a § 5 ods. 1 pism.
f) zakona &. 211/2000 7.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v platnom zneni s uéinnost’ou od 01.01.2017

I. Naklady spojené s vyhotovenim kopie informacie:
1. za vyhotovenie Ciernobiele] informaécie:

a) jednej strany formatu .. SRR — 0,03 EUR
b) obojstranného listu formatu - . R 0,05 EUR
¢) jednej strany formatu AT connrenmsns e A 0,06 EUR
d) obojstranného listu formatu 7. I ea—— 0,10 EUR

2. poskytnutie informacii:

CD S ODALOM ..eveecveerererirranresessnsasisasssmse st 0,50 EUR
CD DEZ OBALU ..vvevverenecrsniisresensiissamsasnsstsssrssssssssssnsassasess 0,25 EUR
DVD S ODAIOMI 1.vvuverreeensessiasinmsionsusmssnsissssmsnirassassmsssasasensiess 0,65 EUR
DVD BEZ OBALU ..vvcerireerisirereiescresmssiinsasismsnsnssssssensnsmsaneees 0,35 EUR

3. za 1 ks obalky:

2) TOIMNALU A ..orvvvrrrecrmmsrissssess e 0,05 EUR
A6 doporudend/do vlastnych 311 ST 0,10 EUR
B) FOFMALL AS wovvvvserierinssssssssssmmsssm st 0,05 EUR
AS doporucena/do viastnych 1k .o 0,10 EUR
€) FOIMALL A4 coooivseiierimmssisens s 0,05 EUR

A4 doporutend/do vlastnych BRI .vonmesssiinmmmpesssmssmmmsrnas 0,20 EUR



II. Postové poplatky podla aktualneho cennika Slovenskej posty a. s.

[II. Telefénne poplatky sa urcuji podla aktualneho cennika T — Com.

Iv. Uhrada poplatku:
V zmysle vyhlasky MFSR &. 481/2000 Z.z. sa za materialne naklady a sluzby
za spristupnenie informacii povazuju naklady na

obstaranie technickych nosicov dat
vyhotovenie kopii pozadovanych informacii
obstaranie obalu/obalok

odoslanie informacii/poStovne

telefénne poplatky

Uhrada tychto nakladov je suctom preukazatelnych materialnych nékladov a sluzieb, ktoré
musia byt uhradené pred doru¢enim zasielky.

V. Bezplatne sa poskytuji informacie, ak naklady spojené s vyhotovenim kopie
a odoslanim informacie sumarne neprekrocia 0,50 EUR.

VI.  Spdsob uhrady
Ziadatel uhradi poplatok vo vyske materialnych nakladov asluzieb za
spristupnenie informacii a to:

v hotovosti do pokladne Mestského uradu na prizemi, v pracovnom ¢ase
postovou poukazkou (ten, kto yiadost o poskytnutie informacie vybavoval,
na nej vyznadi meno toho, kto uhradza poplatok, vysku poplatku, ¢oho sa
poplatok tyka, oddelenie, ktoré ziadost’ vybavovalo)

prevodom na bankovy ucet mesta & SK86020000000000 27020562, VS
spisové znacka

VII.  Tento sadzobnik je G¢inny od 1. januara 2017.
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JUD¥. Stefan Biel'ak

primator mesta

1ICO: 00326518

fax/tel. 052/4680501,4680511

Bankové spojenic VUB Poprad e-mail: jneupaucrova@spisskabe!a.sk
& attu: SK86020000000000 27020562 www spisskabela.sk



